Sefior

Guatemala, 31 de marzo de 2015

Francisco Javier Ardon Quezada
Viceminisiro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Sefior Viceministro:

Respetuosamente me dirijo a ese Despacho Superior para presentarie mi informe
de actividades de conformidad con lo estipulado en el Contrato Administrativo por
SERVICIOS TECNICO PROFESIONALES, Nuimero 237-2015 aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Namero 36-2015, correspondiente al mes de marzo de 2015y
para el cobro de mis honorarios esfoy presentando factura Serie C Ndmero 069.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

2.

Se verificaron las condiciones generales en los puestos de servicio.

Se realizé un registro completo y actualizado de los puestos de servicio bajo
supervisionffiscalizacion, donde aparezcan datos como: nombre y direccion
del puesto, teléfonos del puesto, nombres y teléfonos de ios responsables
con los que debe comunicarse en caso de emergencia, nombres de los
guardias de seguridad, cantidad, tipo y ndmero de serie del armamento de
servicio, asi como también otro deialle que se considere oportuno.

Se verifico diariamenite, la asistencia y puntualidad de los subordinados.
inspeccione los servicios de seguridad prestados.

Se desarrollé un analisis de los riesgos de seguridad en los puestos de
servicio. Determinar qué posicidn debe ocupar cada vigilante e indicarle
como debe actuar en su frabaio cotidiano y en casos de emergencia.

Elaborar procedimientos sobre como actuar en casos especificos.

Se atiende vy resolvié consultas verbales y escritas que le presentan la
Direccion.

Se realizaron actividades varias asignadas por Direccion relacionadas con
MICUDE.

Se asistid a reuniones internas y externas con el fin de coordinar
actividades.




RESULTADOS OBTENIDOS:

v" Crear y hacer cumplir las érdenes de servicio.

v En las ordenes de servicio y cualquier procedimiento pertinente a la
seguridad del puesto de servicio. Asegurarse de que las conocen y
fas cumplen.

v Mantener en los puestos de servicio archivos aciualizados gue
contengan las ordenes de servicio, manuales técnicos, oficios o
comunicados emitidos o recibidos, libros de registro de incidentes,
planillas de control, etc., esclareciendo a los subordinados gue tales
documentos son "informacion de caracter reservado, cuyo contenido
no debe darse a conocer a ninguna persona ajena a la Iabor de
seguridad.

Me suscribo de usted.

Atentamente,

s.Lisandro Cobrar Contreras
Director del Deporte y/la Recreacién
@ouyfas Bisandro Gobar Gonlreras
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